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1.- INTRODUCCION

El plan de accién tutorial es un documento especifico de planificacién de las actuaciones que
corresponde desarrollar a los tutores, bajo la supervisién del jefe de estudios.

La tutoria y orientacion de los alumnos constituye una parte esencial de la funcidn docente.

2.- COMPETENCIAS DEL PROFESOR TUTOR

1. Participar en la elaboracidn y el desarrollo del plan de accidn tutorial y, en su caso, en el de
orientacién académica y profesional.

2. Informar a los alumnos, a principios de curso, de los procesos administrativos, que puedan
incidir en su vida académica en el conservatorio, tales como anulaciones de matricula,
convalidaciones y reclamaciones.

3. Orientar y asesorar al alumnado sobre sus posibilidades educativas y profesionales y sobre la
eleccion, en su caso, de materias optativas.

4. Interesarse por las inquietudes del alumnado y facilitar su integracion en le grupo de alumnos
y en el conjunto de la vida escolar, y fomentar en ellos el desarrollo de actitudes participativas.

5. Coordinar el proceso de evaluaciéon de los alumnos. Cumplimentar la documentacidn
académica individual de los alumnos a su cargo.

6. Coordinar la labor educativa de la junta de profesores correspondiente al grupo de alumnos
asignado.

7. Participar en las reuniones periédicas que para coordinar la actividad docente convoque la
jefatura de estudios.

8. Mantener reuniones periddicas con los alumnos, individuales o en grupo, en especial en el
caso de alumnos menores de edad.

9. Establecer las actuaciones necesarias para mejorar el clima de convivencia en el grupo.

10. Encauzar los problemas e inquietudes del alumnado y mediar ante el resto del profesorado
y el equipo directivo en los problemas que se planteen, tanto académicos como de convivencia.



11. Informar a los padres, en el caso de los alumnos menores de edad, al profesorado y al
alumnado del grupo de todo aquello que les concierna con relacién a las actividades docentes y
complementarias y al rendimiento académico.

12. Comunicar a los alumnos la falta de asistencia. En el caso de los alumnos menores de edad,
comunicar a las familias las faltas de asistencia de sus hijos y facilitar la necesaria cooperacion
educativa entre el profesorado y los padres del alumnado.

13. Consignar en un informe de evaluacion individualizado, cuando el alumno se traslade a otro
centro, antes de la finalizacidn del curso escolar, aquella informacidn que resulte necesaria para
la continuidad del proceso de aprendizaje.

14. Colaborar en la programacién y desarrollo de las actividades complementarias y
extraescolares para la participacion de los alumnos del grupo.

15. Realizar el seguimiento de todas las asignaturas que sus alumnos cursen en el centro.

16. Informar a las familias sobre el uso de los dispositivos tecnoldgicos en el centro y de los
contenidos digitales a trabajar durante el curso. Ademads, también se informara sobre el uso de
la app CentrosNet para recibir mensajes y avisos, consulta del horario, aula y profesor de las
clases, calificaciones trimestrales, etc.

3.- LA ACCION TUTORIAL

Cada grupo de alumnos tendrd asignado un profesor tutor designado por el director. Los
profesores de instrumento o canto seran los tutores de su grupo de alumnos.

En el caso de que un alumno curse dos especialidades instrumentales, el tutor sera el profesor
de la especialidad del curso mas elevado.

En el caso de que algin alumno no curse la asignatura de la especialidad, el director le asignara
un profesor tutor entre el resto del profesorado.

4.- INFORMACION AL ALUMNADO Y A LAS FAMILIAS

Los profesores tutores contaran con al menos una hora complementaria en su horario para
realizar las tutorias correspondientes. Este horario se les comunicara a los padres y alumnos a
principio de curso por medio del profesor tutor. Los padres, tutores legales del alumno y los
alumnos podran solicitar la asistencia a esta hora de tutoria en la clase individual que el alumno
tiene con su profesor de instrumento o canto. Los profesores no tutores contardn con dos horas
de atencidn a padres o alumnos, previa peticién de cita por parte del alumno durante su clase,
o a requerimiento del profesor tutor del alumno.

Informar a las familias sobre el uso de los dispositivos tecnoldgicos en el centro y de los
contenidos digitales a trabajar durante el curso. Ademads, también se informara sobre el uso de
la app CentrosNet para recibir mensajes y avisos, consulta del horario, aula y profesor de las
clases, calificaciones trimestrales, etc.

Las reuniones con los padres o alumnos se podran llevar a cabo en algunos casos de manera
presencial o de forma online siempre que exista acuerdo por ambas partes.



5.- PERDIDA DE LA EVALUACION CONTINUA

Corresponde a la Comisién de Coordinacion Pedagdgica, previo informe de los Departamentos
de coordinacién didactica, establecer el nimero de faltas de asistencia que imposibiliten la
valoracion del rendimiento del alumno mediante la evaluacién continua en la ensefianza
afectada. Corresponde a dicha Comision establecer el procedimiento sustitutorio de evaluacion
que resulta mdas adecuado en cada caso.

Segln los criterios aprobados por la Comisién de Coordinacion Pedagdgica, los alumnos
perderan el derecho a la evaluacidn continua con el siguiente porcentaje de faltas de asistencia
que deberdn ser comunicadas por el profesor correspondiente al tutor, y éste al jefe de estudios:
Musica de Camara, Coro, Banda, Orquesta y Conjuntos 15%, resto de asignaturas 33%

El alumno que pierda el derecho a la evaluacion continua, perdera también el derecho sobre el
horario de la clase correspondiente que se le asignd a principio de curso, pudiendo disponer
otro alumno de dicho horario.

El procedimiento sustitutorio para la evaluacién del alumno cuando ha perdido el derecho a la
evaluacion continua vendra redactado en las Programaciones Didacticas de las asignaturas tal
como establece la Comision de Coordinacién Pedagdgica.

El procedimiento para que un alumno pueda utilizar esta via extraordinaria de evaluacion, en
caso de pérdida del derecho a la evaluacidn continua, sera el siguiente:

- El alumno solicitard en la Secretaria del centro el procedimiento de evaluacién por pérdida del
derecho a la evaluacién continua, antes de la finalizacidon de las clases.

- Sera el profesor de la asignatura el encargado de realizar la evaluacién segun las
Programaciones Didacticas correspondientes.

6.- SESIONES DE EVALUACION

El claustro de profesores, previa propuesta de la CCP ha decidido que las sesiones de evaluacién
para el curso 2022-23, se celebren los dias: 21 de diciembre, 22 de marzo, 24 de mayo para los
alumnos de 62 de EPy 8 y9 de junio para el resto.

Las sesiones de evaluacidn seran convocadas por el Jefe de Estudios en una sesién conjunta de
todos los profesores del Conservatorio. Se pretende asi optimizar el tiempo de realizacidon de
cada evaluacion, posibilitando el uso de una sola mafiana para concluir toda la evaluacion de los
alumnos.

La evaluacion serd realizada por el equipo de profesores del alumno, actuando dichos
profesores de manera integrada a lo largo del proceso de evaluacion y en la adopcion de las
decisiones resultantes de dicho proceso.

El profesor tutor de cada grupo levantara acta del desarrollo de las sesiones, en la que se hard
constar la evolucion general de sus alumnos y decisiones adoptadas para su mejora, si procede.
La valoracion de los resultados derivados de estos acuerdos y decisiones constituira el punto de
partida de la siguiente sesion de evaluacion.



A continuacion de cada una de las sesiones ordinarias de evaluacion, las notas se publican en la
plataforma Centros NET, donde el alumno puede ver sus calificaciones, correspondientes
informes y orientaciones oportunas sobre el proceso personal de aprendizaje.

Independientemente de lo establecido anteriormente, podran realizarse las sesiones conjuntas
del tutor con los profesores del grupo de alumnos que el jefe de estudios y los propios tutores
consideren necesarias.

En la sesion de evaluacion del dltimo trimestre de anotaran las calificaciones del curso Esta
sesion de evaluacidn se realizard al término de las actividades lectivas en el mes de junio.

Las actas de la evaluacion final seran firmadas por los profesores tutores y por los profesores
gue impartan el curso y las asignaturas reflejadas en el acta, con el visto bueno del director del
centro.

El alumno, o en su caso, el padre, madre o tutor legal, podra solicitar al profesor tutor cuantas
aclaraciones consideren necesarias acerca de las valoraciones que se realicen sobre su proceso
de aprendizaje, asi como sobre las calificaciones finales o decisiones que se adopten como
resultado de las mismas. El centro deberd garantizar al alumno el ejercicio de este derecho.

La solicitud de revisiéon contendra cuantas alegaciones justifiquen la disconformidad con la
calificacion final. Sera tramitada segun la legislacidn vigente.

Segln acuerdo de CCP, durante el curso 2022-23 se ha habilitado un canal para facilitar la
coordinacion entre los tutores y el resto de los profesores, con reuniones periddicas con el fin
de mejorar el seguimiento de cada alumno.

Se han establecido reuniones periddicas de preevaluacidon por TEAMS

7.- LEGISLACION

-Decreto 65/2005 de 15 de septiembre, por el que aprueba el reglamento Organico de los
centros que imparten Ensefianzas Escolares de Régimen Especial

-Orden EDU/1186/2005 de 21 de septiembre por el que se desarrolla el Decreto 65/2005 de 15
de septiembre.

-Reglamento de Régimen Interior del Conservatorio Profesional de Musica de Salamanca. -
Orden EDU/1118/2008 de 19 de junio, por la que se regula la evaluacion de las ensefianzas
elementales y profesionales de musica y los documentos de



